VIEN HAN LAM KHOA HOC PANG CONG SAN VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM
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QUYET PINH

quy dinh chitc ning, nhiém vu ciia Phong Quén Iy tong hop

- Cén ctt Quyét dinh s§ 17-QD/TW, ngay 30/3/2026 ctia B Chinh tri vé chic
nang, nhiém vu, td chirc bd may cua Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét
Nam;

- Can ctr Quyét dinh s6 01-QB/VHLKHCNVN, ngay 01/4/2026 ctia Chi tich
Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam ban hanh Quy ché T4 chuc va
dong cua Vlen Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam

A‘s;\!‘: Vlé‘r

tao cong nghé cao;

- Can ¢t Quyét dinh s6 20-QB/VHLKHCNVN, ngay 01/4/2026 ctia Cht tich
Vién Han lam Khoa hoc va Céng ngh¢ Viét Nam vé viéc dbi tén Trung tdm Nghién
ctru va Phat trién céng nghé cao thanh Trung tdm D6i méi séng tao cong nghé cao;

- Can ctr Quyét dinh s6 164-QD/VHLKHCNVN, ngay 28/4/2026 ctia Chu
tich Vién Han 14m Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam ban hanh Quy ché T6 chirc va
hoat déng ctia Trung tdm P6i méi sang tao cong nghé cao;

- Xét d& nghi cua Trudng phong Quan 1y tong hop,

TONG GIAM POC TRUNG TAM POI MOI SANG TAO CONG NGHE CAO
QUYET PINH

Piéu 1. Quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia Phong Quén ly téng hop nhu sau:

Chure nang:

Phong Quan ly tong hop 1a don vi giup viéc cho Lanh dao Trung tAm Pbi moi
sang tao cong nghé cao (sau day goi t4t 13 Trung tdm) quan ly moi hoat dong cua
Trung tam bao gém cong tac T4 chirc - Can bod; K& hoach - Tai chinh; Hanh chinh;
Nghién ciru trién khai; Hop tac qubc té...

Nhiém vu:

1. V& cong tac T6 chirc - Can bd:
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- Tham muu gitp Tong Giam dbc Trung tAm trong cong tac quan ly, str dung,
tuyén dung, nang luong, huéng phu cép, quy hoach can bg, bé nhiém, bo nhiém lai,
nghi huu, théi viée, tiép nhan, diéu déng, chuyén cong téc, danh gia can bg, quan ly
hd so can bg, va cac ché do, chinh sach khéc doi véi can bo, vién chirc va nguoi lao
déng thudc Trung tim quan ly theo quy dinh ctia Nha nuée va phan cap quan ly cta
Vién Han lam.

- Tham muu gitp Téng Gidm dbc Trung tdm trong cong tac tuyén dung, ky
hop dong lao dong ddi véi cac don vi truc thude Trung tam.

- Tham muu giup Téng Gidm dbc Trung tAm trong viéc ban hanh céc quy dinh
vé chire nang, nhiém vu cua cac don vi truc thudc.

- Tham muu gitip Téng Gidm ddc Trung tdm trong viéc tham dinh ho so dé
nghi ctr can bd di cong tac & nudc ngoai hodc cho phép can bd di nude ngoai vé viée
riéng theo quy dinh ctia Nha nudc va phan cip quan ly cta Vién Han 1am.

- Tham muu gitp Téng Gidm déc Trung tAm t6 chirc va thuc hién cong téc thi
dua, khen thudng va ky luat d6i véi vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh ciia
Nha nuédc va cia Vién Han lam.

2. V& cong tac Ké hoach - Tai chinh

- Tham muu gitp Téng Gidam déc Trung tAm trong viéc quan ly, xay dung va
thuc hién ké hoach trung han va hang nam, ké hoach xay dung tiém luc khoa hoc va
céng nghé gdm: X4y dung co ban, ting cudng trang thiét bi, stra chita nang cip co
s¢ lam viéc cua Trung tam;

- Theo dbi, tong hop, bao céo tinh hinh thyuc hién ké hoach cia Trung tdm theo
yéu cau ctia Vién Han 1am. Chi tri, x4y dung béo cdo so két 06 thang dau nam, bao
céo téng két hoat dong hang nam ctia Trung tam.

- Tham muu giup Téng Giam dbc Trung tdm trong cong viéc quan 1y, sir dung
ngan sach Nha nuéc, bao gdbm: Kinh phi chi thudng xuyén (kinh phi chi quan ly Nha
nudc, chi su nghiép, nghién ctru khoa hoc, dao tao, cac du an, céc chuorng trinh, dé
an); von dau tu phat trién (vén dau tu phat trién cho nganh, linh vuc, von dau tu xay
dung co ban); von ngoai nudce, von ddi tmg, vién tro khong hoan lai va cac nguén von
hop phap khac;

- Huéng dan cac don vi, c4 nhan trong viéc lap du toan céc dé tai, nhiém vu
theo dung dinh murc, ché d6 hién hanh.

- Tham muu gitip Téng Giam déc Trung tim quén Iy va huéng dan thuc hién cong
tac d4u thau theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce va cua Vién Han lam.

- Tham muu giup Téng Giam déc Trung tdm trong cong viéc quan ly, trién
khai cac dé tai, nhiém vu theo quy dinh.

- Huéng dan, kiém tra, thanh quyét toan cho céc dé tai, nhiém vy, hop dong
dich vu khoa hoc cong nghé theo dung tién d6 va quy dinh hién hanh.

- Tham muu gitip Téng Gidm ddc Trung tim trong cong tic mua sim, quan
ly, st dung tai san cong theo quy dinh ctia phéap luat va cia Vién Han lam.

3. V& cong tac Hop tac qudc té
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- Tham muu gitp Téng Gidm dbc Trung tAm trong cong tic xdy dung ké
hoach, t6 churc thuc hién va quan ly doan ra, doan vao cua céc don vi, c4 nhan thudc
Trung tam.

- La dau mbi quan ly cac hoat dong hop tac qudc té vé khoa hoc va cong nghé
cua Trung tam.

- Tham muu gitip Téng Gidm déc Trung tAm dé xuat, dam phan, ky két va to
chirc thuc hién céc van ban hop tac qudc té vé khoa hoc va cong nghé véi cac dbi tac
nudc ngoai.

4. V& cbng tac quan tri, vin phong

- T6 chure thuc hién cong tac hanh chinh, luu trit, thong tin li€n lac va bao mat
thong tin, tai liéu co quan ctia Trung tam theo quy dinh ctia Nha nudc va cua Vién
Han lam;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac hanh chinh, luu trit ctia cac don
vi truc thudc Trung tam.

- Quan ly tai san, co s¢ vat chét, dam bao phuong tién di lai, thong tin lién lac
phuc vu yéu cu cong tac va cac diéu kién 1am viéc cia Lanh dao Trung tAm va céc
don vi truc thudc.

- T4 chire thuc hién cOng tac stra chira, cai tao, duy tu bao tri, bao dudng thudng
xuyén tru s& lam viéc, tai san, phuong tién, trang thiét bi dugc giao quan ly.

- Chu tri, huéng dan thuc hién, kiém tra cong tac bao vé, an ninh trat tu, phong,
chéng chay nd, qudc phong, quan su trong Trung tdm theo quy dinh cia Phap luat
va cia Vién Han 1am; :

5. Thuc hién céc nhiém vu khac do Téng Giam ddc Trung tim Nghién ctru va
Phat trién cong nghé cao giao.

Piéu 2. Lanh dao Phong Quan ly tong hop la Truong phong va céc PBQ

"-‘

Trudng phong gitip viée Trudng phong, do Tong Gidm ddc bo nhiém va mién nhiér
Trudng phong chiu trdch nhiém truéce Tong Giam ddc vé toan bo hoat dong’cua
phong. Pho Trudng phong chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé linh vuc cong
tac dugc phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 01/4/2026.

Piéu 4. Trudng phong Quan ly tdng hop chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay. r

Noi nhan:

- Nhu biéu 4,

- bang uy Trung tam,

- Ban 1anh dao Trung tam,
- Céac don vi truc thudc,
-Luu VT, TCCB.
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